Zeit- und Zuständigkeitsplan für die Ausstellung des Gesamtscheins

A) Das Verfahren der Scheinausstellung gestaltet sich grundsätzlich wie folgt:

1. Die Studierenden geben Anfang der jeweiligen Woche die notwendigen Unterlagen (ausgefüllter Schein, Kopie des Scheins, Einzelscheine Modulbausteine) an der Pforte ab. 

Ausnahmen:

· Nach Absprache können die Unterlagen auch direkt beim Dozenten abgegeben werden (bietet sich an, wenn das Modul mit einer Prüfung abgeschlossen wird, die nicht Teil der Zwischenprüfung ist: Sprachmodule, IT-Prüfung, Philosophicum).

2. Fr. Döbler sortiert die abgegebenen Unterlagen für die einzelnen Modulbeauftragten jeweils in eine Unterschriftenmappe vor.

3. Der/die zuständige Modulbeauftragte überprüft und unterschreibt im Laufe der Woche die Modulscheine und lässt sie siegeln. Die Kopie verbleibt bei Fr. Mader. Die übrigen Unterlagen werden wieder an die Pforte zurückgegeben. Bei ZP-relevanten Scheinen geht eine weitere Kopie an Fr. Wolf.

Ausnahmen:

· Scheine, die das Bestehen einer Prüfung voraussetzen (Zwischenprüfung, IT-Prüfung, Philosophicum, Sprachprüfung) verbleiben samt Kopie und den übrigen Unterlagen beim Dozenten/Prüfer. Der Schein und die Unterlagen werden erst nach der Prüfung aus- bzw. zurückgegeben, ebenso wird die Kopie erst nach der Prüfung an Fr. Mader gegeben. 

4. Fr. Döbler sortiert die zurückkommenden Unterlagen, geordnet nach Namen der Studierenden, in eine Ausgangsmappe ein. 

5. Die Studierenden können Ende der Woche ihre Unterlagen an der Pforte wieder abholen. 

B) Durch folgende Farben werden im Folgenden Vorgänge gekennzeichnet, die in dem betreffenden Semester stattfinden (können) (als „Checkliste“ f. d. Studierenden):

· Jedes Semester (möglich)
· Semester, in dem die ZP abgelegt wird
· Semester, in dem das GS abgeschlossen wird
· Semester, nach dem die Hochschule verlassen wird
· Semester, in dem einzelne Prüfungen abgelegt werden, die nicht Teil der ZP sind und die ein Modul abschließen (Sprachprüfung, IT-Prüfung, Philosophicum)
C) Einzelvorgänge (Vorgangs-Nr. in der folgenden Übersicht), die die jeweiligen Fächer betreffen können (eingeklammerte Nr. sind nur ausnahmsweise relevant):

Fach:
Relevante Vorgangs-Nr.:

Sprachen
5.1.1
Grundlagenm.
1.1.1, 1.2.1, 2.1.1, 2.4.1, 3.1.1, 3.1.2, 3.2.2, 3.3.1, 3.3.2, 4.1.1, 4.3.1
AT, NT:
1.1.1, 1.2.1, 2.1.1, 2.4.1, 2.4.2 u. 2.5.1, 2.4.3 u. 2.5.2, 3.1.1, 3.1.2, 3.2.2, 3.3.1, 3.3.2, 4.1.1, 4.3.1
KG, ST, PT:
1.1.1, 1.2.1, 2.1.1, 2.4.1, 2.4.2 u. 2.5.1, 3.1.1, 3.1.2, 3.2.2, 3.3.1, 3.3.2, 4.1.1, 4.3.1
Interdis. BM
1.1.1, 2.1.1, 2.4.1, 3.1.1, 3.3.1, 4.1.1, 4.3.1
IT:
1.1.1, 1.2.1, (2.1.1), (2.4.1), 2.4.2 u. 2.5.1, 3.1.1, 3.1.2, 3.2.2, 3.3.1, 3.3.2, 4.1.1, 4.3.1, 5.1.3
FT:
1.1.1, 1.2.1, (2.1.1), (2.4.1), 2.4.2 u. 2.5.1, 3.1.1, 3.1.2, 3.2.2, 3.3.1, 3.3.2, 4.1.1, 4.3.1
Philosophie:
(1.1.1), 1.2.1, (3.1.1), (3.1.2), 3.2.2, 3.3.2, (4.1.1), 5.1.3
Zeit- und Zuständigkeitsplan für die Ausstellung des Gesamtscheins im Überblick

Die farblich stärker hinterlegten Zahlen in Klammern verweisen auf die Vorgangs-Nr. im folgenden ausführlichen Teil des Zeit- und Zuständigkeitsplans!

	Zeitpunkt im Semester
	Betroffene Fächer
	Jedes Semester möglich:
	Semester, nach dem Hochschulwechsel (vor ZP) erfolgt
	Semester der Zwischenprüfung
	Ende Grundstudium
	Semester, in dem eine sons-tige Prüfung abgelegt wird, die ein Modul abschließt (Sprache, IT, Philosophie)

	2. Semester-woche:
	Alle Fächer
	Abgeschlos-sene Module (1.1.1)
	Abgeschlossene Module (4.1.1)
	Abgeschlossene Module (Grundlagen-modul, Basismodule etc.) (2.1.1)

ggf. abgeschlossene Wahlbereiche die-ser Module (vgl. 3.1.2)
	Abgeschlossene Module (3.1.1)

Abgeschlossene Wahlbereiche (3.1.2)
	

	Anmeldung zur ZP
	(Rektorat)
	
	
	Vorlage der Modulabschlussscheine (Grundlagenmodul, Basismodule etc.) (2.2.1)

Erklärung über Module, die erst im lfd. Sem. abgeschlossen werden (Formblatt) (2.2.1)
	
	

	Vorletzte Veranstal-tungswoche
	Alle Fächer
	
	Nach Möglichkeit: Ausgabe Teilnahmescheine f. Modul-bausteine von Modulen, die in diesem Semester abgeschlos-sen werden (4.2.1)
	Nach Möglichkeit: Ausgabe Teilnahme-scheine f. Modulbausteine von Modulen (Grundlagenmodul, Basismodule etc.), die in diesem Semester abgeschlossen werden (2.3.1)
	Nach Möglichkeit: Ausgabe Teilnahmescheine f. Modulbausteine von Modulen, die in diesem Se-mester abgeschlossen werden (3.2.1)

Nach Möglichkeit: Unterschriften auf dem Über-sichtsbogen Wahlbereich (Zuordnung der LV zu den jew. Modulen) (3.2.2)
	

	Letzte Veranstal-tungswoche
	Alle Fächer
	Unterschrif-ten auf dem Übersichts-bogen Wahl-bereich (Zu-ordnung der LV zu den jew. Modu-len) (1.2.1)
	In diesem Semester abge-schlossene Module (4.3.1)
	In diesem Semester abgeschlossene Module (Grundlagenmodul, Basismo-dule etc.) (2.4.1)

Abgabe Unterlagen f. Modulscheine f. die beiden Prüfungsfächer der ZP (2.4.2 u. 2.4.3)

Ggf. auch Wahlbereiche dieser Module, wenn diese bereits endgültig abge-schlossen sind (vgl. 3.3.2)
	In diesem Semester abgeschlossene Module (3.3.1)

In diesem Semester abgeschlossene Wahlbereiche (3.3.2)

Unterschriften auf dem Übersichtsbogen Wahl-bereich (Zuordnung der LV zu den jew. Modulen) (3.3.3)

Abschluss Übersichtsbogen Wahlbereich

Abgabe Abschlussbogen Grundstudium im Rek-torat (3.3.4)
	

	Nach Semester-schluss
	Rektorat
	
	
	
	Abschlussbogen Grundstudium ausfertigen (3.3.4)
	

	Prüfungs-woche (ZP)
	Fächer, in de-nen die mündl. ZP abgelegt wird
	
	
	Ausgabe Modulschein f. das Modul, das durch die mündl. ZP abgeschlossen wird (2.5.1, vgl. 2.4.2)
	
	

	Nach Korrektur Klausur
	AT, NT
	
	
	Ausgabe Modulschein f. das Modul, das durch die schriftl. ZP abgeschlossen wird (2.5.2, vgl. 2.4.3)
	
	

	Zeitraum einer sonstigen Prüfung
	Sprachen, IT, Philosophie
	
	
	
	
	Der betreffende Modulschein (5.1.1: Sprachen) (5.1.3: IT, Philosohie)


1. In jedem Semester möglich:
	Vorgangs-Nr: 1.1.1

	Zeitpunkt im Semester: 2. Semesterwoche
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Modulab-schlussschein für bis dahin abgeschlossene Module
	Der ausgefüllte Modulabschlussschein


	Jedes Semester (möglich, aber nicht zwingend)

Spätestens in dem Semester, in dem das Grundstudium abgeschlossen wird, vgl. 3.1.1
bzw.

Spätestens in dem Semester, nach dem die Hochschule verlassen wird, vgl. 4.1.1

	Ausfüllen / Ausdrucken des Modulab-schlussscheins, Kopieren, Abgabe v. Modulab-schlussschein u. Einzelscheinen in der Pforte
	
	Überprüfen der Einträge, Unterschrift, Weiterleiten zum Siegeln, Zurückgeben an die Pforte

Achten auf:

Ggf. Bereiche entwerten, so dass keine nachträgl. Eintragungen möglich sind
	Anfang der Woche: Sammeln der Scheine

Ende der Woche: Scheine können abgeholt werden
	Siegeln, Einbehalten der Kopie (zum Personalakt)
	

	
	Kopie des ausgefüllten Modulabschlussscheins


	
	
	
	
	
	
	

	
	Die Einzelscheine für die absolvierten Modulbausteine
	
	
	
	
	
	
	


1. In jedem Semester möglich:
	Vorgangs-Nr: 1.2.1


	Zeitpunkt im Semester: Letzte Veranstaltungswoche
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Unterschriften auf dem „Übersichts-bogen Wahlbereich“ für diejenigen LV des Wahlbereichs, die im lfd. Semester besucht wurden.
	Der Übersichtsbogen mit den Einträgen zur betreffenden Veranstaltung
	Semester, in dem das Grundstudium abgeschlos-sen wird

Spätestens in dem Semester, in dem das Grundstudium abgeschlossen wird, vgl. 3.2.2

	Ausfüllen / Ausdrucken des „Über-sichtsbogens Wahlbereich“
	Überprüfen der Einträge, Unter-schrift (ggf. verbunden mit Aus-gabe des Teilnahmescheins)

(die Unterschrift kann sowohl vom Dozenten der Einzel-LV wie vom Modulbeauftragten vorgenommen werden.)

Achten auf: Korrekte Zuordnung zum entsprechenden Modul (z.B. von Sprachübungen zu AT, NT, KG)! (Ggf. Korrektur in Zeile „Bemerkungen“)
	
	
	


2. Semester, in dem die Zwischenprüfung abgelegt werden soll:
	Vorgangs-Nr: 2.1.1 (Verfahren wie Vorgangs-Nr. 1.1.1)

	Zeitpunkt im Semester: 2. Semesterwoche
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Modulab-schlussschein für Grundlagen-modul u. Basismodule AT, NT, KG, ST, PT, Interdisziplinäres BM, [ggf. weiteres Modul (FT), wenn darin die vorgezogene ZP abgelegt wurde,] soweit diese Module bereits abgeschlossen sind (vgl. TheolZPO § 7, Abs. 1)
	Der ausgefüllte Modulabschlussschein


	(Spätestens) in dem Semester, in dem die ZP abgelegt werden soll
	Ausfüllen / Ausdrucken des Modulab-schlussscheins, Kopieren, Abgabe v. Modulab-schlussschein u. Einzelscheinen in der Pforte
	
	Überprüfen der Einträge, Unterschrift, Weiterleiten zum Siegeln, Zurückgeben an die Pforte

Achten auf: 

Ggf. Bereiche entwerten, so dass keine nachträgl. Eintragungen möglich sind
	Anfang der Woche: Sammeln der Scheine

Ende der Woche: Scheine können abgeholt werden
	Siegeln, Einbehalten der Kopie (zum Personalakt)
	

	
	Kopie des ausgefüllten Modulabschlussscheins


	
	
	
	
	
	
	

	
	Die Einzelscheine für die absolvierten Modulbausteine
	
	
	
	
	
	
	

	( Wenn in diesem Semester zugleich das Grundstudium beendet wird und auch die Wahlbereiche dieser Module schon abgeschlossen sind: Auch die Wahlbereiche schon dokumentieren: siehe Vorgangs-Nr. 3.1.2


2. Semester, in dem die Zwischenprüfung abgelegt werden soll:
	Vorgangs-Nr: 2.2.1

	Zeitpunkt im Semester: Anmeldung zur ZP
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	(Anmeldung zur ZP als solche nach der TheolZPO vom 13.7.2011)
	Modulabschlussscheine für Grundlagenmodul u. Basismodule AT, NT, KG, ST, PT, Interdisziplinäres BM, soweit sie bereits abgeschlossen sind (vgl. TheolZPO § 7, Abs. 1)
	Semester, in dem die ZP abgelegt werden soll
	Vorlage der Modulabschlussscheine u. Abgabe der Erklärung im Rektorat
	
	
	
	
	Entgegen-nahme der Erklärung, Kopie der Modulabs-chlusssscheine (zum ZP-Akt)

	
	Erklärung über Module, die erst im lfd. Semester abgeschlossen werden (Formblatt)
	
	
	
	
	
	
	


2. Semester, in dem die Zwischenprüfung abgelegt werden soll:
	Vorgangs-Nr: 2.3.1

	Zeitpunkt im Semester: Vorletzte (oder letzte) Veranstaltungswoche*
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Einzelscheine: Teilnahme-scheine für LV, die als noch fehlende Modulbau-steine zu Modulen ge-hören, deren Abschluss im lfd. Semester noch zu doku-mentieren ist.*)
	
	Semester, in dem die ZP abgelegt werden soll
	
	Ausgabe der Teilnahme-scheine*
	
	
	
	

	* Damit Studierenden, die die ZP ablegen bzw. das Grundstudium beenden, in der letzten Veranstaltungswoche die noch fehlenden Modulabschlussscheine (ggf. einschließlich „Abschnitt Wahlbereich“) ausgestellt werden können bzw. der Übersichtsbogen Wahlbereich abgeschlossen und der Abschlussbogen ausgestellt werden können, soll nach Möglichkeit (Voraussetzung: erfolgreiche Teilnahme an der jew. LV ist bereits absehbar) die Dokumentation der noch fehlenden Modulbausteine bereits in der vorletzten Veranstaltungswoche erfolgen.

	( Wenn in diesem Semester zugleich das Grundstudium beendet wird: auch Einzelscheine für andere noch abzuschließende Module und für die Wahlbereiche, siehe Vorgangs-Nr. 3.2.1


2. Semester, in dem die Zwischenprüfung abgelegt werden soll:
	Vorgangs-Nr: 2.4.1

	Zeitpunkt im Semester: Letzte Veranstaltungswoche
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Modulab-schluss-schein(e) für Grundlagenmodul u. Basismodule AT, NT, KG, ST, PT, Interdisziplinäres BM, soweit diese Module erst durch LV im lfd. Semester abgeschlossen werden (nicht die beiden Prüfungsfächer)
	Der ausgefüllte Modulabschlussschein


	Semester, in dem die ZP abgelegt werden soll
	Ausfüllen / Ausdrucken des Modulab-schlussscheins, Kopieren, Abgabe v. Modulab-schlussschein u. Einzelscheinen in der Pforte

Ggf. Vorlage des Scheins im Rektorat, falls dies nicht von Dozent/in erledigt wurde
	
	Überprüfen der Einträge, Unterschrift, Weiterleiten zum Siegeln, Zurückgeben an die Pforte

Achten darauf, dass Kopie für den ZP-Akt für Rektorat erstellt wird

Achten auf: 

Ggf. Bereiche entwerten, so dass keine nachträgl. Eintragungen möglich sind
	Anfang der Woche: Sammeln der Scheine

Ende der Woche: Schei-ne können ab-geholt werden.
	Siegeln, Einbehalten der Kopie (zum Personalakt)

Weitere Kopie erstellen (zum ZP-Akt)
	Kopie entgegen-nehmen (zum ZP-Akt)

Prüfung, ob alle noch fehlenden Modulab-schlussscheine nachgereicht wurden (Ab-gleich mit Erklärung über Module, die erst im lfd. Se-mester abge-schlossen wer-den)

	
	Kopie des ausgefüllten Modulabschlussscheins


	
	
	
	
	
	
	

	
	Die Einzelscheine für die absolvierten Modulbausteine
	
	
	
	
	
	
	

	
	Schriftlichen Hinweis beilegen, dass der Modulabschlussschein für die ZP nachgereicht werden muss
	
	
	
	
	
	
	

	( Wenn in diesem Semester zugleich das Grundstudium beendet wird: Ggf. auch die Wahlbereiche abschließen: siehe Vorgangs-Nr. 3.3.2


2. Semester, in dem die Zwischenprüfung abgelegt werden soll:
	Vorgangs-Nr: 2.4.2

	Zeitpunkt im Semester: Letzte Veranstaltungswoche
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Modulab-schlussschein für das Modul, das erst durch die ZP selbst abgeschlossen wird: Mündl. Prüfung
	Der ausgefüllte Modulabschlussschein (Erfolgsfall)
	Semester, in dem die ZP abgelegt werden soll
	Ausfüllen / Ausdrucken des Modulab-schlussscheins, Kopieren, Abgabe v. Modulab-schlussschein u. Einzelschei-nen in der Pforte
	
	Bis zur Prüfung: Überprüfen der Einträge, Unterschrift, Weiterleiten zum Siegeln, weitere Kopie f. ZP-Akt anfertigen, Original u. Kopien bis zum Erfolgsfall selbst behalten, vgl. 2.5.1
Achten auf: 

Ggf. Bereiche entwerten, so dass keine nachträgl. Eintragungen möglich sind
	Entgegen-nahme der Scheine. Die Scheine verbleiben bis zum Erfolgsfall bei Dozent
	Siegeln, weitere Kopie f. ZP-Akt erstellen, Kopien verbleiben bis zum Erfolgsfall bei Dozent
	

	
	Kopie des ausgefüllten Modulabschlussscheins


	
	
	
	
	
	
	

	
	Die Einzelscheine für die bisher absolvierten Modulbausteine
	
	
	
	
	
	
	

	
	Schriftlichen Hinweis beilegen, dass das Modul mit der ZP (mündl. Prüfung) abgeschlossen wird
	
	
	
	
	
	
	

	( Wenn in diesem Semester zugleich das Grundstudium beendet wird: Ggf. auch den Wahlbereich abschließen: siehe Vorgangs-Nr. 3.3.2


2. Semester, in dem die Zwischenprüfung abgelegt werden soll:
	Vorgangs-Nr: 2.4.3

	Zeitpunkt im Semester: Letzte Veranstaltungswoche
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Modulab-schlussschein für das Modul, das erst durch die ZP selbst abgeschlossen wird: Klausurfach
	Der ausgefüllte Modulabschlussschein (Erfolgsfall)
	Semester, in dem die ZP abgelegt werden soll
	Ausfüllen / Ausdrucken des Modulab-schlussscheins, Kopieren, Abgabe v. Modulab-schlussschein u. Einzelschei-nen in der Pforte
	
	Bis zur Prüfung: Überprüfen der Einträge, Unterschrift, Weiterleiten zum Siegeln, weitere Kopie f. ZP-Akt anfertigen, Original u. Kopien bis zum Erfolgsfall selbst behalten, vgl. 2.6.1
Achten auf: 

Ggf. Bereiche entwerten, so dass keine nachträgl. Eintragungen möglich sind
	Entgegen-nahme der Scheine. Die Scheine verbleiben bis zum Erfolgsfall bei Dozent
	Siegeln, weitere Kopie f. ZP-Akt erstellen, Kopien verbleiben bis zum Erfolgsfall bei Dozent
	

	
	Kopie des ausgefüllten Modulabschlussscheins


	
	
	
	
	
	
	

	
	Die Einzelscheine für die bisher absolvierten Modulbausteine
	
	
	
	
	
	
	

	
	Schriftlichen Hinweis beilegen, dass das Modul mit der ZP (Klausur) abgeschlossen wird
	
	
	
	
	
	
	

	( Wenn in diesem Semester zugleich das Grundstudium beendet wird: Ggf. auch den Wahlbereich abschließen: siehe Vorgangs-Nr. 3.3.2


2. Semester, in dem die Zwischenprüfung abgelegt werden soll:
	Vorgangs-Nr: 2.5.1

	Zeitpunkt im Semester: „Prüfungswoche“
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Modulab-schlussschein für das Modul, das durch die ZP selbst abgeschlossen wird: Mündl. Prüfung
	Unterlagen wurden bereits bei der Anmeldung zur ZP bzw. in der letzten Veranstaltungswoche vorgelegt, vgl. 2.4.2
	Semester, in dem die ZP abgelegt werden soll
	
	Prüfer/in (=Modulbeauftragter):

Bis zur Prüfung: Überprüfen der Einträge, Unterschrift, Weiterleiten zum Siegeln, weitere Kopie f. ZP-Akt anfertigen, Original u. Kopien bis zum Erfolgsfall selbst behalten, Ausgabe des Modulabschluss-scheins u. der Einzelscheine („Modulbausteine“) nach der erfolgreichen Prüfung

Im Erfolgsfall: Weiterleiten der einen Kopie an Fr. Mader, der anderen Kopie (für ZP-Akt) an Fr. Wolf
	
	Kopie nach erfolgreicher Prüfung entgegennehmen (zum Personalakt)
	Kopie nach erfolgreicher Prüfung entgegennehmen (zum ZP-Akt)


2. Semester, in dem die Zwischenprüfung abgelegt werden soll:
	Vorgangs-Nr: 2.6.1

	Zeitpunkt im Semester: Nach Abschluss der ZP-Korrektur / Feststellung des ZP-Ergebnisses
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Modulab-schlussschein für das Modul, das durch die ZP selbst abgeschlossen wird: Klausur-fach
	Unterlagen wurden bereits bei der Anmeldung zur ZP bzw. in der letzten Veranstaltungswoche vorgelegt, vgl. 2.4.3
	Semester, in dem die ZP abgelegt werden soll
	
	Prüfer/in (=Modulbeauftragter):

Bis zur Prüfung: Überprüfen der Einträge, Unterschrift, Weiterleiten zum Siegeln, weitere Kopie f. ZP-Akt anfertigen, Original u. Kopien bis zum Erfolgsfall selbst behalten, Ausgabe des Modulabschluss-scheins u. der Einzelscheine („Modulbausteine“) nach Korrektur / Feststellung der Note

Im Erfolgsfall: Weiterleiten der einen Kopie an Fr. Mader, der anderen Kopie (für ZP-Akt) sowie der zurückzugebenden Unterlagen (Original des Scheins u. Einzelscheine „Modulbausteine“) an Fr. Wolf
	
	Kopie nach erfolgreicher Prüfung entgegennehmen (zum Personalakt)
	Kopie nach erfolgreicher Prüfung entgegennehmen (zum ZP-Akt)

Ausgabe der Unterlagen bzw. ggf. Übersendung des Modulabschlussscheins u. der Einzelscheine („Modulbau-steine“) zu-sammen mit ZP-Zeugnis

Achten darauf, dass alle abgegebenen Unterlagen zurückgegeben / übersandt werden.


3. Semester, in dem das Grundstudium abgeschlossen wird:
	Vorgangs-Nr: 3.1.1: wie Vorgangs-Nr. 1.1.1

	Zeitpunkt im Semester: 2. Semesterwoche
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Modulab-schlussschein für bis dahin abgeschlossene Module, soweit deren Abschluss noch nicht dokumentiert wurde
	Siehe Vorgangs-Nr. 1.1.1!
	Semester, in dem das Grundstudium abgeschlossen wird
	Siehe Vorgangs-Nr. 1.1.1!


3. Semester, in dem das Grundstudium abgeschlossen wird:
	Vorgangs-Nr: 3.1.2

	Zeitpunkt im Semester: 2. Semesterwoche
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Bis dahin abgeschlos-sene Wahlbereiche
	Modulschein mit Eintragungen im Abschnitt „Wahlbereich“
	Semester, in dem das Grundstudium abgeschlos-sen wird
	Ausfüllen / Ausdrucken des Modulscheins, Kopieren, Abgabe v. Modulschein, Übersichts-bogen WB u. Einzelscheinen in der Pforte
	
	Überprüfen der Einträge, Unterschrift(en), Weiterleiten zum Siegeln

Achten auf:

Übereinstim-mung von Übersichts-bogen WB u. Abschnitt WB auf Modul-schein: Keine LV vergessen?
	Anfang der Woche: Sammeln der Scheine

Ende der Woche: Schei-ne können ab-geholt werden
	Siegeln, Einbehalten der Kopie (zum Personalakt)
	

	
	Kopie des ausgefüllten Modulscheins


	
	
	
	
	
	
	

	
	Die Einzelscheine für die jeweiligen Veranstaltungen
	
	
	
	
	
	
	

	
	Übersichtsbogen Wahlbereich (wo für die einzelnen LV bereits jeweils unterschrieben wurde oder spätestens jetzt die Zuordnung zum betreffenden Modul durch Unterschrift bestätigt wird):

· im Original

oder

· in Kopie (bes. wenn gleichzeitig mehrere WB abgeschlossen werden)
	
	
	
	
	
	
	


3. Semester, in dem das Grundstudium abgeschlossen wird:
	Vorgangs-Nr: 3.2.1:

	Zeitpunkt im Semester: Vorletzte (oder letzte) Veranstaltungswoche*
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Einzelscheine: Teilnahmescheine für LV, die als noch fehlende Modulbau-steine zu Modulen oder Wahlbereichen gehören, deren Abschluss im lfd. Semester noch zu doku-mentieren ist.*)
	
	Semester, in dem die ZP abgelegt werden soll
	
	Ausgabe der Teilnahme-scheine*
	
	
	
	

	* Damit Studierenden, die die ZP ablegen bzw. das Grundstudium beenden, in der letzten Veranstaltungswoche die noch fehlenden Modulabschlussscheine (ggf. einschließlich „Abschnitt Wahlbereich“) ausgestellt werden können bzw. der Übersichtsbogen Wahlbereich abgeschlossen und der Abschlussbogen ausgestellt werden können, soll nach Möglichkeit (Voraussetzung: erfolgreiche Teilnahme an der jew. LV ist bereits absehbar) die Dokumentation der noch fehlenden Modulbausteine bereits in der vorletzten Veranstaltungswoche erfolgen.


3. Semester, in dem das Grundstudium abgeschlossen wird:
	Vorgangs-Nr: 3.2.2: wie Vorgangs-Nr: 1.2.1

	Zeitpunkt im Semester: Vorletzte (oder letzte) Veranstaltungswoche*
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Unterschriften auf dem „Übersichtsbogen Wahlbereich“ für diejenigen LV des Wahlbereichs, die im lfd. Semester besucht wurden.*
	Der Übersichtsbogen mit den Einträgen zur betreffenden Veranstaltung
	Semester, in dem das Grundstudium abgeschlos-sen wird
	Ausfüllen / Ausdrucken des „Über-sichtsbogens Wahlbereich“
	Überprüfen der Einträge, Unter-schrift (ggf. verbunden mit Aus-gabe des Teilnahmescheins*)

(die Unterschrift kann sowohl vom Dozenten der Einzel-LV wie vom Modulbeauftragten vorgenommen werden)

Achten auf: Korrekte Zuordnung zum entsprechenden Modul (z.B. von Sprachübungen zu AT, NT, KG)! (Ggf. Korrektur in Zeile „Bemerkungen“)
	
	
	

	* Damit Studierenden, die die ZP ablegen bzw. das Grundstudium beenden, in der letzten Veranstaltungswoche die noch fehlenden Modulabschlussscheine (ggf. einschließlich „Abschnitt Wahlbereich“) ausgestellt werden können bzw. der Übersichtsbogen Wahlbereich abgeschlossen und der Abschlussbogen ausgestellt werden können, soll nach Möglichkeit (Voraussetzung: erfolgreiche Teilnahme an der jew. LV ist bereits absehbar) die Dokumentation der noch fehlenden Modulbausteine bereits in der vorletzten Veranstaltungswoche erfolgen.


3. Semester, in dem das Grundstudium abgeschlossen wird:
	Vorgangs-Nr: 3.3.1

	Zeitpunkt im Semester: Letzte Veranstaltungswoche
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Modulab-schlussscheine für übrige (= nicht durch Prüfung abgeschlossene) Module, die in diesem Semester abgeschlossen werden*

(*z.B. Modul FT)
	Der ausgefüllte Modulabschlussschein
	Semester, in dem das Grundstudium abgeschlos-sen wird
	Ausfüllen / Ausdrucken des Modulab-schlussscheins, Kopieren, Abgabe v. Modulab-schlussschein u. Einzelscheinen in der Pforte
	
	Überprüfen der Einträge, Unterschrift, Weiterleiten zum Siegeln, Zurückgeben an die Pforte

Achten auf:

Ggf. Bereiche entwerten, so dass keine nachträgl. Eintragungen möglich sind
	Anfang der Woche: Sammeln der Scheine

Ende der Woche: Schei-ne können ab-geholt werden
	Siegeln, Einbehalten der Kopie (zum Personalakt)
	

	
	Kopie des ausgefüllten Modulabschlussscheins
	
	
	
	
	
	
	

	
	Die Einzelscheine für die absolvierten Modulbausteine*
	
	
	
	
	
	
	

	( Wenn gleichzeitig auch die entsprechenden Wahlbereiche abgeschlossen werden: Siehe Vorgangs-Nr. 3.3.2


3. Semester, in dem das Grundstudium abgeschlossen wird:
	Vorgangs-Nr: 3.3.2

	Zeitpunkt im Semester: Letzte Veranstaltungswoche

	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Alle Wahlbereiche, die noch nicht abgeschlossen wurden
	Modulschein mit Eintragungen im Abschnitt „Wahlbereich“
	Semester, in dem das Grundstudium abgeschlos-sen wird
	Ausfüllen / Ausdrucken des Modul-scheins, Kopieren, Abgabe v. Modulschein, Übersichts-bogen WB u. Einzelscheinen in der Pforte
	
	Überprüfen der Einträge, Unterschrift(en), Weiterleiten zum Siegeln, Zurückgeben an die Pforte

Achten auf:

Übereinstim-mung von Übersichts-bogen WB u. Abschnitt WB auf Modul-schein: Keine LV vergessen?
	Anfang der Woche: Sammeln der Scheine

Ende der Woche: Schei-ne können ab-geholt werden
	Siegeln, Einbehalten der Kopie (zum Personalakt)
	

	
	Kopie des ausgefüllten Modulscheins
	
	
	
	
	
	
	

	
	Die Einzelscheine für die jeweiligen Veranstaltungen
	
	
	
	
	
	
	

	
	Übersichtsbogen Wahlbereich, wo für die einzelnen LV bereits jeweils unterschrieben wurde oder spätestens jetzt die Zuordnung zum betreffenden Modul durch Unterschrift bestätigt wird:

· im Original

oder

· in Kopie (bes. wenn gleichzeitig mehrere WB abgeschlossen werden) 
	
	
	
	
	
	
	

	( Wenn in diesem Semester auch die Zwischenprüfung abgelegt wird: Falls die Wahlbereiche zu einem der beiden Prüfungsfächer gehören, erfolgtt die Rückgabe der Unterlagen erst nach erfolgreicher Prüfung! ((Vorgangs-Nr. 2.4.2 bis 2.6.1)


3. Semester, in dem das Grundstudium abgeschlossen wird:
	Vorgangs-Nr: 3.3.3

	Zeitpunkt im Semester: Letzte Veranstaltungswoche
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Übersichtsbogen Wahlbereich
	Der ausgefüllte Übersichtsbogen WB mit Unterschriften für die Einzel-LV u. errechneter Gesamt-LP-Zahl für den WB insgesamt
	Semester, in dem das Grundstudium abgeschlos-sen wird
	Eintragen der Gesamt-LP-Zahl für den WB, Kopieren des Über-sichtsbogens WB, Abgabe des Übersichts-bogens WB u. der Einzel-scheine in der Pforte
	
	Überprüfen der Einträge / Gesamt-LP-Zahl, 

Abschluss-unterschrift, Weiterleiten zum Siegeln, Zurückgeben an die Pforte
	Anfang der Woche: Sammeln der Scheine

Ende der Woche: Schei-ne können ab-geholt werden
	Siegeln, Einbehalten der Kopie (zum Personalakt)
	

	
	Kopie des ausgefüllten Übersichtsbogens WB
	
	
	
	
	
	
	

	
	Die Einzelscheine für die jeweiligen Veranstaltungen (ggf. in Kopie, falls die Originale zeitgleich für den Abschluss der Modulscheine [Abschnitt WB] anderswo vorgelegt werden)
	
	
	
	
	
	
	


3. Semester, in dem das Grundstudium abgeschlossen wird:
	Vorgangs-Nr: 3.3.4

	Zeitpunkt im Semester: Letzte Veranstaltungswoche
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	„Abschlussbogen“ für das gesamte Grundstudium
	Der ausgefüllte Abschlussbogen
	Semester, in dem das Grundstudium abgeschlos-sen wird
	Ausfüllen / Ausdrucken des Abschluss-bogens, Kopieren, Abgabe im Rektorat
	
	
	
	Entgegennahme der Kopie (zum Personalakt)
	Ggf. Abwarten der ZP-Ergeb-nisse

Überprüfen, Unterschrift, Siegeln, Einbehalten der Kopie (zum Personal-akt)

Achten auf:

Abgleich des Abschluss-bogen mit den Modulschei-nen u. Über-sichtsbogen Wahlbereich (an Hand der Kopien im Personalakt): Gleiche LP-Zahl etc., Übereinstim-mung v. ZP-Zeugnis u. angegebenen Modulabschlussleistungen ...

Aushändigen / Übersenden des Abschluss-scheins

	
	Kopie des ausgefüllten Abschlussbogens
	
	
	
	
	
	
	

	( Wenn in diesem Semester auch die Zwischenprüfung abgelegt wird: Beachte Vorgangs-Nr. 2.4.2 bis 2.6.1


4. Semester, nach dem die Hochschule verlassen wird (bevor die Zwischenprüfung abgelegt wurde):
	Vorgangs-Nr: 4.1.1: wie Vorgangs-Nr. 1.1.1

	Zeitpunkt im Semester: 2. Semesterwoche
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Modulabschlussschein für bis dahin abgeschlossene Module, soweit deren Abschluss noch nicht dokumentiert wurde
	Siehe Vorgangs-Nr. 1.1.1!
	Semester, nach dem die Hochschule verlassen wird (bevor die Zwischenprüfung abgelegt wurde)
	Siehe Vorgangs-Nr. 1.1.1!


4. Semester, nach dem die Hochschule verlassen wird (bevor die Zwischenprüfung abgelegt wurde):
	Vorgangs-Nr: 4.2.1: wie Vorgangs-Nr: 3.2.1

	Zeitpunkt im Semester: Vorletzte (oder letzte) Veranstaltungswoche*
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Einzelscheine: Teilnahmescheine für LV, die als noch fehlende Modulbau-steine zu Modulen gehören, deren Abschluss im lfd. Semester noch zu doku-mentieren ist.*)
	
	Semester, nach dem die Hochschule verlassen wird (bevor die Zwischenprüfung abgelegt wurde)
	
	Ausgabe der Teilnahme-scheine*
	
	
	
	

	* Damit Studierenden, die die ZP ablegen bzw. das Grundstudium beenden bzw. die Hochschule wechseln, in der letzten Veranstaltungswoche die noch fehlenden Modulabschlussscheine ausgestellt werden können bzw. der Übersichtsbogen Wahlbereich abgeschlossen, soll nach Möglichkeit (Voraussetzung: erfolgreiche Teilnahme an der jew. LV ist bereits absehbar) die Dokumentation der noch fehlenden Modulbausteine bereits in der vorletzten Veranstaltungswoche erfolgen.


4. Semester, nach dem die Hochschule verlassen wird (bevor die Zwischenprüfung abgelegt wurde):
	Vorgangs-Nr: 4.3.1: wie Vorgangs-Nr. 3.3.1

	Zeitpunkt im Semester: Letzte Veranstaltungswoche
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Modulab-schlussscheine für Module, die in diesem Semester abgeschlossen werden
	Der ausgefüllte Modulabschlussschein
	Semester, nach dem die Hochschule verlassen wird (bevor die Zwischenprüfung abgelegt wurde)
	Ausfüllen / Ausdrucken des Modulab-schlussscheins, Kopieren, Abgabe v. Modulab-schlussschein u. Einzelscheinen in der Pforte
	
	Überprüfen der Einträge, Unterschrift, Weiterleiten zum Siegeln, Zurückgeben an die Pforte

Achten auf:

Ggf. Bereiche entwerten, so dass keine nachträgl. Eintragungen möglich sind
	Anfang der Woche: Sammeln der Scheine

Ende der Woche: Schei-ne können ab-geholt werden
	Siegeln, Einbehalten der Kopie (zum Personalakt)
	

	
	Kopie des ausgefüllten Modulabschlussscheins
	
	
	
	
	
	
	

	
	Die Einzelscheine für die absolvierten Modulbausteine*
	
	
	
	
	
	
	


5. Semester, in dem einzelne Prüfungen abgelegt werden (Sprachprüfung, vorgezogene ZP, IT-Prüfung [nicht ZP], Philosophicum)
	Vorgangs-Nr: 5.1.1

	Zeitpunkt im Semester: (Anmeldung zur) Sprachprüfung
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Modulab-schlussschein Sprachmodul 1-3
	Der ausgefüllte Modulabschlussschein (Erfolgsfall)
	Semester, in dem eine Sprachprüfung abgelegt wird
	Ausfüllen / Ausdrucken des Modulab-schlussscheins, Kopieren, Abgabe beim jew. Sprachdozen-ten
	Bis zur Prüfung: Überprüfen der Einträge, Unterschrift, Weiterleiten zum Siegeln, Original u. Kopie bis zum Erfolgsfall selbst behalten, Ausgabe des Scheins nach der erfolgreichen Prüfung

Im Erfolgsfall: Weiterleiten der Kopie an Fr. Mader

Achten auf:

Ggf. Bereiche entwerten, so dass keine nachträgl. Eintragungen möglich sind
	
	Siegeln

nach erfolgreicher Prüfung Kopie entgegennehmen (zum Personalakt)
	

	
	Kopie des ausgefüllten Modulscheins
	
	
	
	
	
	


5. Semester, in dem einzelne Prüfungen abgelegt werden (Sprachprüfung, vorgezogene ZP, IT-Prüfung [nicht ZP], Philosophicum)
	Vorgangs-Nr: 5.1.2

	Zeitpunkt im Semester: (Anmeldung zur) vorgezogene(n) ZP
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	In diesem Fall sind keine besonderen Verfahrensweisen zu berücksichtigen: Für die bestandene Prüfung wird einfach der betreffende Einzelschein ausgestellt (bei „Bemerkungen“ wird vermerkt, dass es sich um die vorgezogene ZP handelt), der Modulabschlussschein wird zu gegebener Zeit in normaler Weise ausgestellt (siehe 1.1.1 / 2.1.1 oder 2.4.1 oder 3.3.1).


	Vorgangs-Nr: 5.1.3

	Zeitpunkt im Semester: (Anmeldung zum) Philosophicum / (zur) IT-Prüfung (nicht ZP)
	In welchem Semester?
	Zuständigkeiten: Wer hat was zu tun?

	Auszustellender Schein:
	Dafür vorzulegen:
	
	Studieren-de/r:
	Dozent/in einzelne LV:
	Modulbeauf-tragte/r:
	Pforte / Fr. Döbler:
	Studierendensekretariat / Fr. Mader:
	Rektorat / Fr. Wolf:

	Modulab-schlussschein Philosophie / IT
	Der ausgefüllte Modulabschlussschein (Erfolgsfall)
	Semester, in dem das Philosophicum / die IT-Prüfung (nicht ZP) abgelegt werden soll, wenn damit gleichzeitig das entsprechende Modul abgeschlossen wird
	Ausfüllen / Ausdrucken des Modulab-schlussscheins, Kopieren, Abgabe v. Modulab-schlussschein u. Einzelschei-nen in der Pforte oder direkt beim betreffenden Dozenten
	Bis zur Prüfung: Überprüfen der Einträge, Unterschrift, Weiterleiten zum Siegeln, Original u. Kopie bis zum Erfolgsfall selbst behalten, Ausgabe des Modulabschlussscheins u. Rückgabe der Einzelscheine („Modulbausteine“) nach der erfolgreichen Prüfung

Im Erfolgsfall: Weiterleiten der Kopie an Fr. Mader

Achten auf:

Ggf. Bereiche entwerten, so dass keine nachträgl. Eintragungen möglich sind
	Ggf. Entgegennahme der Scheine. Die Scheine verbleiben bis zum Erfolgsfall beim Dozent
	Siegeln

nach erfolgreicher Prüfung Kopie entgegennehmen (zum Personalakt)
	

	
	Kopie des ausgefüllten Modulscheins
	
	
	
	
	
	

	
	Die Einzelscheine für die bereits absolvierten Modulbausteine
	
	
	
	
	
	

	Wenn das Modul mit der Prüfung noch nicht abgeschlossen ist, wird für die bestandene Prüfung nur der betreffende Einzelschein ausgestellt (bei „Bemerkungen“ wird vermerkt, dass es sich um das Philosophicum bzw. die IT-Prüfung handelt), der Modulabschlussschein wird zu gegebener Zeit in normaler Weise ausgestellt (siehe 1.1.1 oder 3.3.1 oder 4.3.1).


